潍坊市软科学研究计划项目结题验收注意事项
为进一步规范和加强潍坊市软科学研究计划项目的结题验收管理，保证结题验收工作的严肃性，提高研究成果质量，根据《潍坊市软科学研究计划项目管理办法》，参照《山东省软科学研究计划项目结题管理办法》，市科技局将按时间节点对所有立项的市软科学研究课题，邀请专家，分领域、分批次组织结题验收。结题验收需做好如下准备工作：
一、项目结题验收需提供的材料

1、验收申请书

2、立项文件

3、项目合同书

4、项目经费结算表

5、结题验收证书

6、附件证明材料（研究报告、论文等）
二、项目汇报
项目负责人按要求提报结题验收材料一式四份，并向验收评审专家组作5分钟的项目研究汇报，可用ppt。
三、软科学项目验收专家意见(模板)
×年×月×日，潍坊市科技局组织专业技术、财务审计、科技管理等方面专家，成立验收组,召开了由潍坊学院承担的潍坊市软科学研究计划项目“-----”（项目编号：***）验收会。验收组通过查看材料、听取汇报、提问质询、核实资料，讨论形成验收意见如下：

1.该项目提供的材料齐全完整，数据准确可靠，符合验收要求。

2.项目研究报告的主要研究成果描述……。

3.课题组提出了----研究方案，撰写研究报告---份，在--上发表论文--篇，完成了项目合同规定的研究内容和考核指标，达到了预期研究目标。

4.项目经费使用合理规范。

    综上所述，验收专家组认为，该项目完成了项目合同规定的所有任务，一致同意通过验收。

四、项目经费结算表（模板）
潍坊市软科学研究计划项目经费结算表
                                                                 单位:万元
	项目承担单位
	

	项目名称
	

	项目编号
	
	起止时间
	

	项目经费来源
	科技局资助经费
	
	单位配套经费
	

	
	其它自筹经费
	
	合  计
	

	经费支出结算
	经费预算
	经费实际支出
	备  注

	1.设备费
	
	
	

	2.材料、耗材费
	
	
	

	3.交通、通讯费
	
	
	

	4.调研、差旅费
	
	
	

	5.会议费
	
	
	

	6.出版/文献/信息/知识产权费
	
	
	

	7.劳务费
	
	
	

	8.专家咨询费
	
	
	

	9.管理费
	
	
	

	10.协作费
	
	
	

	11.其他
	
	
	

	合  计
	
	
	

	结  余
	
	
	

	承担单位财务意见：

财务负责人签字：
                                       年    月    日

                                     （财务公章）


