
专利（软著）申请审批流程明白纸 

一、 申请审批 

1. 登录科研管理平台，快捷通道，专利（软著）审批。 

 

 

2. 终审通过后，生成审批表打印，下载后用于代理合同审签。 

 



3. 代理合同审签 

1. 登录智慧潍院，系统应用，移动办公-法律事务-科研合同审签。 

2. 审批完成后，打印最终的 PDF 版合同（带编码），先代理公司签

字盖章，再到科研处盖章（带合同审签单+代理合同）。 

3. 代理合同盖章后，若申请专利走快审通道需绑定代理公司请钉钉

联系仪志坚处长，申请软著需提供验证码钉钉联系马晓晓老师。 

4. 上述手续走完后，可直接带申请材料(申请专利:代理委托书和承

诺书,申请软著:提交申请材料清单)到校办（519）盖潍坊学院行

政章。 

 

注：1. 专利权人/著作权人非潍坊学院，不作为业绩考核和职称评定的个人科技

成果。 

2. 潍坊学院不是唯一专利权人，需先签订学校与企业共同申请的协议书，

约定好权利人位次及专利权的占比份额，再签订代理合同。 

3. 软著一次限申请 2件，下证后可再次提交申请。 

 

联系人：马晓晓     

电  话：8785221 


