
1.登录智慧潍院—公共服务—合同审签 

 

 



2.填写潍坊学院合同审签单 

 

           出版社 

这一部分是默认的信息 

 

        个人邮箱 

             潍坊学院合同管理办法 

 
                  科研处 

         有几份合同盖章就填写几个章 

简述合同的主要内容 

                                根据实际情况填写 

Word版本的合同，如果内容不恰当，法务会修改             其他支撑材料 



3.提交流程审批单——部门领导审核——科研处处长审核——计划财务处处长审核——资产与实验室管理处处长

审核——法律顾问审核——个人上传定稿合同——法律事务室审批——分管校领导李校长审批——个人——科

研处马晓晓老师 

4.完成以上流程，持《定稿合同》、《潍坊学院合同审签单》到科研处 302 马晓晓老师处盖章 


