专利转让（许可）流程
1、 发明人提交申请材料
1.潍坊学院职务科技成果转让（许可）申请表
2.潍坊学院职务科技成果转化洽谈记录表
3.可行性报告
4.转化奖励分配方案(2份、盖二级单位公章)
5.专利证书
6.年费缴纳发票 
7.受让（被许可）方营业执照复印件（盖章）
8.潍坊学院无形资产卡片
二、专利权转让（许可）公示（15日，科研处做）
三、智慧潍院提交技术转让（许可）合同（公示结束）
四、变更专利权/许可国知局备案（到账之后办理）
五、技术合同登记(PDF)
1.技术转让（许可）合同
2.专利证书
3.国家知识产权局专利变更证明/国知局备案证明
4.年费缴纳发票
5.甲方法人授权委托书（如果是法人签字，则不需要）
六、经费认领
1.技术合同认定证明（注：保证合同真实性，符合开免税发票要求 签字）+合同+潍坊学院经费到账认领表（2份）
2.开发票（大额情况下，现金奖励发放方案老师与财务处沟通）
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